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CONSERVATORIO DE ARTES CANTO FIRME DE TOMAR

REGULAMENTO PROVAS DE APTIDAO PROFISSIONAL: CURSOS PROFISSIONAIS DE INSTRUMENTISTA

PREAMBULO
A Prova de Aptiddo Profissional, abreviadamente designada por PAP, visa contribuir para uma aproximagdo e
harmonizagdo dos alunos formandos com o mundo do trabalho.
A PAP faz parte integrante de todos os Cursos Profissionais e é regulada pela Portaria 550C/2004 de 21 de
maio, com as alteragdes introduzidas pela Portaria 797/2006 de 10 de agosto, pelo Despacho n.2 14758/2004
de 23 de julho e Portaria 74-A/2013 de 15 de fevereiro e pelas disposi¢des constantes neste regulamento.

Artigo 1.2
(Ambito e Definigdo)
1 — A PAP, segundo o artigo 62 da Portaria 74-A/2013 de 15 de fevereiro, “consiste na apresentacéo e defesa,
perante um juri, de um projeto, consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervengdo ou
numa atuag¢do, consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizagdo e
apreciagdo critica, demonstrativo de saberes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formagdo e
estruturante do futuro profissional do aluno”.
2 — O projeto a que se refere o numero anterior centra-se em temas e problemas perspetivados e
desenvolvidos pelo aluno formando, em estreita ligagdo com os contextos de trabalho.
3 — 0 aluno deve mobilizar e articular aprendizagens adquiridas, em particular nas disciplinas das componentes
de formacéo cientifica e técnica e na formagdo em contexto de trabalho/estégio, através do aprofundamento
individual do trabalho de projeto que se realiza sob a orientagdo e acompanhamento do(s) professor(es)
orientador(es).
4 — S3o finalidades do projeto:
a) Integrar dois contextos de formac&o: espaco — escola/espago — mercado de trabalho;
b) Demonstrar a vocagdo e preparagdo do aluno para o setor de atividade em que iniciard a sua
profissdo;
c) Contextualizar a formagdo dos alunos nas realidades locais permitindo um melhor conhecimento
destas e dos seus potenciais;
d) Aperfeicoar competéncias, atitudes e conhecimentos facilitadores do acesso a um emprego e a uma
carreira;
e) Promover o desenvolvimento de competéncias de empregabilidade, fomentando um envolvimento
ativo num projeto pessoal e profissional;
f)  Obter a certificagdo da formacgdo profissionalmente adquirida.
5 — O trabalho é desenvolvido individualmente.

Artigon.2 2
(Formas)
1 — A PAP deve assumir a forma de um projeto pessoal e profissional centrado em temas e problemas no qual o
aluno invista saberes e competéncias adquiridas ao longo da sua formacdo e se desenvolva em articulacdo
direta com o mundo do trabalho ou que constitua um forte contributo para a sua aproximacdo a vida ativa,
nomeadamente:
a) Trabalho de investigacdo sobre o tema escolhido, que deverd estar relacionado com as
competéncias/conhecimentos adquiridos;
b) Trabalho de carater técnico (Recital Final);
c) Outras formas que o aluno encontre e que o(s) respetivo(s) orientador(es) constate(m) que estdo no
espirito deste regulamento e que venham a merecer a ratificacdo do conselho de turma.
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CONSERVATORIO DE ARTES CANTO FIRME DE TOMAR

REGULAMENTO PROVAS DE APTIDAO PROFISSIONAL: CURSOS PROFISSIONAIS DE INSTRUMENTISTA

Artigon.2 3
(Intervenientes)

1 — S3o intervenientes na PAP os seguintes 6rgdos/elementos:

a) O Conselho Pedagdgico;

b) O juri da PAP;

c¢) O diretor;

d) O diretor de curso;

e) O diretor de turma;

f)  O(s) professor(es) orientador(es) e acompanhante(s) do projeto conducente a PAP;

g) O(s) professor(es) orientador(es) da FCT;

h) 0O aluno formando.

Artigon.23-A
(Juri)
1 — O Juri de avaliagdao da PAP é designado pelo 6rgao competente de dire¢do ou gestdo da escola e tem a
seguinte composigao:
a) Dois elementos, pelo menos, de entre os seguintes:
i. Odiretor da escola ou diretor pedagdgico ou equivalente;
ii. O Diretor de curso;
iii. O diretor de turma ou orientador educativo;
iv. O subcoordenador do grupo disciplinar da drea afim do curso;
b) O professor orientador do projeto pratico e tedrico;
c) Uma personalidade de reconhecido mérito na drea da formac3o cientifica e/ou técnica.
2 — Preside ao juri o Diretor Pedagdgico, ou por impedimento, o seu substituto legal, ou na impossibilidade
deste, pela ordem enunciada, por um dos professores a que se refere a alinea a) do nimero anterior.

Artigon.2 4
(Competéncias e Atribuigdes)
1 — Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribuigcdes previstas na lei, sdo competéncias
e atribuicdes:
a) Do Conselho Pedagdgico:
i.  Aprovar os critérios de avaliacdo da PAP, sempre que a especificidade do curso justificar
alteracdo ao definido neste regulamento.

b) Do juri da PAP:
i.  Apreciar e avaliar a PAP (relatério final e recital final);
ii. Proceder a avaliacdo final da prova, e respetivo registo, de acordo com os parametros de
avaliacdo aprovados.
c) Do diretor:
i.  Homologar o professor orientador do projeto conducente a PAP de entre os professores
que lecionam as disciplinas da componente de formacgao técnica;
ii. Homologar a documentacdo referente a PAP;
iii. Presidir ao juri da PAP;
iv. Convidar oficialmente as estruturas externas que compdem o juri da PAP.
d) Do diretor de curso:
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CONSERVATORIO DE ARTES CANTO FIRME DE TOMAR

REGULAMENTO PROVAS DE APTIDAO PROFISSIONAL: CURSOS PROFISSIONAIS DE INSTRUMENTISTA

Assegurar, em articulagdo com o diretor da escola, bem como com as estruturas
intermédias de articulagdo e coordenagdo pedagdgica, no que respeita aos
procedimentos necessarios a realizagdo da PAP;

Calendarizar a defesa da PAP e recital final;

Organizar e supervisionar as diferentes agbes, articulando-se com os professores
acompanhantes, monitores e alunos formandos;

Promover reuniBes periddicas com os alunos formandos e/ou com os docentes
implicados, sempre que se justificar;

Propor para aprovagdo do conselho pedagédgico os critérios de avaliagdo da PAP, sempre
que a especificidade do curso justificar alteragdo ao definido neste regulamento.

e) Do diretor de turma:

i
ii.
iii.
iv.

Colaborar com o diretor de curso;

Intervir junto dos alunos formandos e encarregados de educag¢ao, quando solicitado;
Controlar a assiduidade do aluno formando;

Dar a conhecer ao encarregado de educagdo do aluno formando quando menor, os
critérios de avaliagao e o presente regulamento.

f)  Do(s) professor(es) orientador(es) do projeto conducente a PAP:

vi.

vii.

viii.

Xi.
Xii.

Xiii.
Xiv.

Definir a equipa de apoio técnico pedagdgico para a parte técnica e tedrica;

Definir um conjunto de critérios de exigéncia com os outros professores acompanhantes
de forma a garantir uniformidade;

Informar os alunos dos critérios de avalia¢do;

Orientar o aluno formando na escolha do projeto a desenvolver e do produto a
apresentar, em articulagdo com o professor acompanhante da FCT;

Apoiar o aluno formando na elaboragdao de um plano de trabalho apds a escolha do
tema, para o desenvolvimento do seu projeto, em conjunto com o professor
acompanhante da FCT;

Auxiliar o aluno formando na organizagdo estrutural da documentacgdo, verificar o
tratamento de texto e sua apresentacdo grafica, em articulagdo com a equipa de apoio
técnico pedagogico;

Orientar o aluno formando na preparacao da apresentagdo do projeto, em articulagao
com a equipa de apoio técnico pedagdgico;

Orientar o aluno formando na realizagdo e na redacdo do relatdrio final;

Decidir se o produto e o relatdrio final estdo em condi¢Bes de serem presentes ao juri;

O trabalho deverd ser entregue (versao final) nas datas definidas, juntamente com o
documento de aceita¢do assinado pelo respetivo orientador;

Realizar uma avaliagdo continua eminentemente formativa;

Recolher e registar todos os elementos de avaliacdo ao longo das diferentes fases do
projeto, conducentes a elaboracdo final de uma avaliacdo, onde constem todas as
informacGes que considere pertinentes para a mesma;

Manter o diretor de curso informado do desenvolvimento do projeto;

Lancar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

g) Do aluno formando:

Escolher o tema do projeto;

Estruturar um plano de projeto, a partir do tema escolhido;

Colaborar com o(s) professor(es) orientador(es) do projeto na definicdo de estratégias
de desenvolvimento do mesmo;

Cumprir o plano do projeto;

Elaborar uma apresentacdo do projeto a ser defendida perante o juri;
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CONSERVATORIO DE ARTES CANTO FIRME DE TOMAR

REGULAMENTO PROVAS DE APTIDAO PROFISSIONAL: CURSOS PROFISSIONAIS DE INSTRUMENTISTA

vi. Elaborar o relatério final.

Artigon.2 5
(Condigoes de Conclusao)

O aluno sé pode defender a PAP caso tenha iniciado a FCT.

Artigon.2 6
(Concegdo e Concretizacdo)

1 — A concegdo e concretizagdo do projeto ocorre no terceiro ano do plano curricular, compreendendo trés
momentos essenciais:

a)
b)
c)

Concegao;
Desenvolvimento devidamente faseado;
Autoavaliagdo e elaboragao do relatério final e apresentagao do recital.

2 — Para a realizagdo da PAP s3o definidas as seguintes fases:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)
i)

Escolha do tema;

Elaboragao do esbogo do projeto;

Apresentac¢do do esbogo do projeto, ao professor orientador;

Elaboragao do plano do projeto;

Apresentacdo do plano do projeto, pelo professor orientador ao diretor de curso e ao conselho de
turma para ratificagao;

Concretizagdo do projeto e avaliagdo do processo que deverd incluir pelo menos uma avaliagao
intermédia;

Elaboragao do relatério final e autoavaliacdo;

Entrega do projeto e do relatério final;

Defesa do projeto e apresentagao de recital perante o juri de avaliagdo.

Artigon.2 7
(Calendarizagdo)

1 —Todo o processo inerente a PAP obedece ao calendario abaixo estabelecido:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)
i)

O plano de projeto deverd ser entregue ao diretor de curso, pelo professor orientador, até a 12
interrupcdo do 192 semestre;

O diretor de curso devera dar conhecimento ao conselho de turma dos planos de projeto na reunido
intercalar do 12 semestre, que os ratificara;

A avaliacdo intermédia deve ocorrer até a 12 interrupgao do 22 semestre;

O diretor de curso deverd dar conhecimento, ao conselho de turma, da avaliacdo intermédia, na
reunido intercalar do 22 semestre;

O relatdrio final deve ser entregue, ao Diretor de Curso, até ao ultimo dia util do més de maio;

O orientador deve decidir se a PAP esta em condi¢Oes de ser presente a juri, no prazo de uma semana
antes do prazo final de entrega, estipulada na alinea anterior (alinea e));

O relatdrio final é enviado aos membros do juri, pelo Diretor de Curso, até oito dias antes da data de
defesa do mesmo;

A defesa da PAP realiza-se entre as Ultimas semanas de junho e a primeira de julho;

A classificacdo obtida pelo aluno na PAP sera afixada em local publico, no dia util subsequente a
apresentagdo da mesma.

2 — O calendario de defesa da PAP sera afixado, pelo diretor de curso, até trés dias Uteis antes do inicio do

periodo de defesa.
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CONSERVATORIO DE ARTES CANTO FIRME DE TOMAR

REGULAMENTO PROVAS DE APTIDAO PROFISSIONAL: CURSOS PROFISSIONAIS DE INSTRUMENTISTA

Artigon.2 8
(Estrutura)
1 -0 plano do projeto é estruturado da seguinte forma:
a) Identificagdo do aluno;
b) Tema do projeto;
c) Justificagdo do projeto;
d) Sinopse do projeto;
e) Descrigdo do projeto:
i Objetivos a atingir;
ii. Recursos/material necessario;
iii. Disciplinas a envolver;
iv. Planificagdo /calendariza¢io das fases do projeto e do produto final.
2 —Uma cdépia do plano de projeto devera ser arquivada no dossié técnico pedagdgico da turma.
3 — O plano pode sofrer reformulagdes as quais devem ser devidamente justificadas e aprovadas pelos
intervenientes.
4 — O plano devera ser entregue nas datas definidas, juntamente com o documento de aceitag¢do assinado pelo
respetivo orientador;

Artigon.29
(Desenvolvimento)
1 - O projeto serd iniciado na escola, podendo ser realizado nela ou fora dela, em local indicado pelo aluno.
2 — O desenvolvimento do projeto deverd respeitar as diferentes etapas previstas na proposta do aluno
formando, aprovadas pelo orientador e ratificadas na reunido de conselho de turma intercalar do 12 semestre.
3 — Qualquer alteracdo sera admissivel mediante proposta fundamentada do aluno formando e aprovag¢do do
orientador, que dela dara conhecimento ao diretor de curso e conselho de turma.

Artigon.2 10
(Relatdrio Final)
1 — O relatdrio final integra:
a) Afundamentacdo da escolha do projeto;
b) As realizagGes e os documentos ilustrativos da concretizagdo do projeto;
c) A andlise critica global da execugao do projeto, considerando:
i. As principais dificuldades e obstaculos encontrados;
ii. Asformas encontradas para os superar.
d) Os anexos, designadamente:
i. Os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto;
ii. Outros documentos considerados relevantes.

Artigon.2 11
(Defesa)
1 — Os formandos poderdo apresentar os seus trabalhos a partir de exposicdes que deverdo ter a duracdo
maxima de 15 minutos.
2 — A apresentacdo pode ser ilustrada com material de natureza audiovisual (filmes, apresenta¢des em
aplicages informaticas, fotos, diapositivos, cartazes, etc.) ou outra.
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CONSERVATORIO DE ARTES CANTO FIRME DE TOMAR
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3 — O recital devera ter a duragdo minima de 25 minutos e maxima de 45 minutos.
4 — O projeto escrito devera ser de acordo com as normas de formatagdo de monografias da Prova de Aptiddo
Profissional de 12.2 ano.

Artigon.2 12

(Assiduidade e Incumprimento)
1 — O aluno que, por razdo justificada, ndo comparecga a defesa da PAP deve apresentar, no prazo de dois dias
Uteis a contar da data da realizagdo da prova, a respetiva justificagdo (anexando os respetivos comprovativos) a
dire¢do da Escola e assinada pelo aluno formando ou, quando menor, pelo Encarregado de Educagao. O aluno
devera, no entanto, informar, antecipadamente ou no préprio dia, a diregdo da Escola.
2 — No caso de a justificagcdo ser aceite, o presidente do juri marca nova data da realizagdo da prova.
3 — A ndo justificagdo ou a injustificacdo da falta a primeira prova, determina sempre a impossibilidade de
realizar a PAP nesse ano escolar.

Artigon.2 13

(Deliberagdo)
1 -0 juri de avaliagdo da PAP, para deliberar, necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos.
2 — Em caso de empate nas votagdes, o presidente do juri tem voto de qualidade.

Artigon.2 14
(Fases de Avaliagao)

1 — A avaliagdo da PAP realiza-se ao longo de todo o processo, continua e formativamente, numa fase
intermédia e na fase final.
2 — Na avaliagdo intermédia:

a) O aluno entregara ao professor orientador um relatério de autoavaliagdo qualitativa;

b) O professor orientador elaborard um registo de avaliacdo formativa (qualitativa).
3 — Avaliagdo final:

a) O aluno entregard um relatério de autoavaliagdo quantitativa;

b) O professor orientador entregard um registo final de avaliagdo quantitativa.
4 - 0O juri de avaliagdo procedera a avaliagado final quantitativa.

Artigon.2 15
(Avaliagdo Final)

1 — A avaliagdo incide no desenvolvimento do projeto realizado, no projeto final e na apresentacdo e defesa
publica da PAP, perante um juri, consoante os critérios de avaliacdo definidos neste regulamento.
2 — Na apreciacdo final do projeto, o juri devera efetuar a avaliacdo, tendo em conta os pesos estabelecidos:

a) Desenvolvimento do projeto, com ponderacdo de 10%, atribuida pelo professor orientador;

b) Projeto final, com ponderagdo de 15%;

¢) Apresentacdo e defesa do projeto, com ponderagdo de 15%;

d) Recital Final, com ponderagdo de 60%;

e) Em todos os parametros (momentos) anteriores, a avaliagdo minima é de dez valores (10).
3 — Consideram-se aprovados na PAP os alunos que obtenham uma classificagdo igual ou superior a 10 valores,
numa escala de 0 a 20.
4 — A classificacdo atribuida a PAP, arredondada as décimas, entra no calculo da classifica¢do final do curso.
5 — No final de cada apresentacdo/prova é realizada uma reunido de deliberacdo da avaliagdo final e
consequentemente, assinado o registo da mesma por todos os elementos do juri presentes.
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Artigon.2 16
(Critérios de Avaliagao)

1 — O professor orientador avaliard, de 0 a 20 valores, arredondado as décimas, o desenvolvimento do projeto,
com igual ponderagdo nos seguintes itens:

a) Fundamentagdo da escolha do projeto;

b) Organizagdo e planificagdo do projeto;

c) Pesquisa realizada;

d) Capacidade de relacionar e aplicar os conhecimentos;

e) Responsabilidade evidenciada ao longo do processo;

f) Iniciativa, autonomia e responsabilidade;

g) Interesse demonstrado ao longo do processo;

h) Analise critica da execugdo do projeto.
2 — O juri avaliara, de 0 a 20 valores, arredondado as décimas, o projeto final, com igual ponderagdo nos
seguintes itens:

a) Qualidade cientifica e técnica do projeto;

b) Criatividade e inovagéo;

¢) Grau de desenvolvimento dos conteldos inerentes ao projeto;

d) Graude complexidade do projeto e nivel de conhecimentos aplicados;

e) Comunicagdo escrita revelada em todo o trabalho e qualidade dos textos;

f)  Organizagdo da informagdo e apresentagdo gréfica.
3 — O juri avaliard, de 0 a 20 valores, arredondado as décimas, a apresentagdo e defesa do projeto, com igual
ponderagdo nos seguintes itens:

a) Estrutura da comunicagéo;

b) Organizacdo e apresentacgdo grafica da informagéao;

c) Clareza e correcdo da apresentagdo;

d) Rigor cientifico;

e) Capacidade de defesa/argumentac3o;

f)  Adequacdo dos recursos utilizados;

g) Gestdo adequada do tempo.
4 — O juri avaliara, de 0 a 20 valores, arredondado as décimas, o recital final:

a) Atitude/Postura (10%);

b) Interpretacdo e Estilo (30%);

c) Capacidade técnica (30%);

d) Rigor Musical — afinagdo, resisténcia, articulagao, etc... (30%).
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Artigon.2 17

(Deliberagées e Reclamagdes)
1 — Apds a afixagdo da pauta referente a avaliagdo da PAP, o aluno, ou quando menor de idade, o seu
encarregado de educagdo, podera requerer a revisdo das deliberages do juri.
2 — Os pedidos de revisao sdao apresentados em requerimento devidamente fundamentado em razdes de
ordem técnica, pedagdgica ou legal, dirigido ao diretor, no prazo de dois dias Uteis a contar da afixagdo da
pauta com a classificagdo da PAP, podendo o requerimento ser acompanhado dos documentos considerados
pertinentes.
3 — Compete ao diretor aceitar e dar seguimento ou indeferir a reclamagdo caso ndo esteja devidamente
fundamentada.
4 — No caso de a reclamacgao ser aceite, a dire¢do convoca o juri da PAP, que se reunira extraordinariamente,
para tomar conhecimento da fundamentagao do recurso e dar uma resposta ao mesmo, no prazo maximo de
trés dias uteis.
5 — O juri, reunido, aprecia o pedido e delibera sobre o mesmo, elaborando um relatério pormenorizado, que
deve integrar a ata da reunido.
6 — Da deliberagao do juri e respetiva fundamentagao é dado conhecimento ao interessado, através de carta
registada com aviso de receg¢do, no prazo de dez dias Uteis.
7 — Da deliberagao que recaiu sobre o pedido de revisdao nao pode ser interposto recurso.

Artigon.2 18
(Disposicoes Finais)
Qualquer caso que ocorra e se encontre omisso neste regulamento sera tratado de acordo com o estipulado no
Regulamento Interno do Conservatério de Artes Canto Firme de Tomar, Regulamento Interno da Escola
Secundaria Jacome Ratton e na legislagdo em vigor.

Artigon.2 19
(Entrada em vigor)
O presente regulamento foi revisto e aprovado em Conselho Pedagdgico no dia 6 de setembro de 2021,
mantendo-se em vigor até a préxima revisao.
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